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Nombre del Contratista: Pamela Maria Alejéﬁdra Romero Rodriguez CUI: | 2338 25045 0101

‘Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

NuUmero de Contrato:

029-58-2025-MCD - Plazo de Contrato: 1 dejulio al 31 de diciembre del 2025

Acuerdo Ministerial: | 601-2025 Fecha del informe: 28/11/2025
. Dia Mes Aiio Dia Mes ‘Ao
Periodo del Bel (En nameros) (En letras) (En-nimeros) ‘(En‘niimeros) (En letras) - (En ntimeros)
. el: : —— = Al: - =
Informe: , 1 | noviembre 2025 30 noviembre 2025
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Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Asuntos Juridicos del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y |
probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas

limitativas, sino inicamente enunciativas (seguin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

d)

e)

i)

Apoye en el analisis de las solicitudes mgresadas en la Direccion de Asuntos Juridicos del Despacho. -
Ministerial.

Apoyé en la alimentacién, as:gnacnon de niimero de registro de cada documento rec1b|do dentro de una base de datos
de todos los documentos de la Direccién de Asuntos Juridicos,

Apoyé en-el escaneo de documentos que mgresaron a la Direccién de Asuntos Jurldlcos del Despacho
Ministerial.

Apoye en el control y alimentacion de una base de datos de los correlativos de documentacién de la Direccion
de Asuntos Juridicos.

Apoyé en la redaccién y revision de oﬁcnos providencias, conocimientos, agenda de reunion de la Dlrecmon de
Asuntos Juridicos del Despacho Ministerial.

Apoye en administracién de Ia documentacion oficial y seguimiento de los mecanismos que garanticenel

- manejo expedito y controlado de la correspondencia tanto en su ingreso como el egreso para mantener

actualizado el archivo de la Direccion de Asuntos Juridicos.

Apoyé en la elaboracién oportuna de solicitudes de gastos y requisiciones de materiales, suministros y otros
que garanticen el buen funcionamiento de la Direccion de Asuntos Juridicos del-Despacho Ministerial.

Apoye en la organizacioén de la agenda y convocatoria de reuniones del Director de Asuntos Jurldlcos del

“Despacho Ministerial y de los colaboradores de la Direccion de Asuntos Juridicos.

Apoyé en la elaboracuon de correos institucionales para la coordmacwn de actividades de la D|reCC|on de

* Asuntos Juridicos.

Apoyé en la realizacion de solicitudes de sbporte en la Direccién de Sistemas Informaticos del Despacho
Superior del Ministerio, para la solucién de. problemas de soporte técnico de las computadoras que-pertenecen
a'la Direccién de: Asuntos Juridicos.
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Pamela Maria Alejandra Romero Rodriguez Lic. Erick Orlando Salazar Coyoy ‘
Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(seglin Clausula de contrato: Décima Primera)

Nombre Completo del Contratista

sridad que Evalda los Servicios
ontrato: Décima Primera)
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Licenciade Erick Orlaado
Salazar Coyoy
Director
Direccién de Asuntos Juridicos
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